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Ficha Técnica - Formacao Excel
Intermédio

Designacao do Curso:
Excel Intermédio: Formulas, Analise de Dados e Dashboards

Area de Formacio:
Tecnologias de Informagao | Microsoft | Produtividade Digital

Nivel:

Intermédio

Modalidade:

Presencial | Online | Hibrida

Carga Horaria:
40 horas

Publico-Alvo:

e Estudantes;

e Profissionais;

e Assistentes administrativos;

e Técnicos administrativos;

e Técnicos de contabilidade;

e Profissionais de recursos humanos;

e Profissionais de logistica;

e Assistentes comerciais;

e Gestores e supervisores;

e Técnicos que trabalham com dados e relatorios;

o Utilizadores que ja possuem conhecimentos basicos de Excel.
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Pré-Requisitos:
Conhecimentos basicos de informatica e dominio dos fundamentos do Excel, incluindo
introducdo de dados, formatagao, formulas basicas, fungdes simples, tabelas e graficos.

Objectivo Geral

Desenvolver competéncias intermédias na utilizagdo do Microsoft Excel, permitindo aos
formandos criar, organizar, tratar, analisar e apresentar dados através de formulas, fungdes,
tabelas, tabelas dinamicas, graficos, relatorios e dashboards.

Objectivos Especificos
No final da formacgdo, o formando devera ser capaz de:

1. Utilizar formulas e fungdes intermédias para realizar calculos e andlises;

2. Aplicar fungdes de pesquisa e referéncia para localizar e relacionar dados;

3. Organizar, tratar e analisar bases de dados no Excel;

4. Criar tabelas dindmicas, graficos e dashboards simples;

5. Desenvolver relatoérios profissionais utilizando ferramentas intermédias do Excel.
Metodologia

A formagdo serd desenvolvida através de uma abordagem tedrico-pratica, combinando exposigao
de contetidos, demonstragdes pelo formador, exercicios individuais e orientados, resolugdo de
problemas, estudos de caso, actividades praticas e desenvolvimento de um projecto final.

Critérios de Avaliacao

Critério Percentagem
Participacdo e assiduidade 20%
Exercicios e actividades praticas 30%

Projecto pratico final 50%

Total 100%
Certificacao

Pagina | 2
Centralidade do Kilamba, | +244 934 936 933 | geral@grupoadapec.co.ao | formacao.grupoadapec.co.ao



CENTRO DE FORMAGAO
PROFISSIONAL

=
' ADAPEC
£

Sera atribuido certificado de conclusdo da formagao aos formandos que cumpram os critérios
definidos pela entidade formadora, nomeadamente:

e  Minimo de 75% de assiduidade;

e Aproveitamento minimo de 70%.
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